
A BIBLIOTECA ESCOLAR  
A Biblioteca Escolar (BE) abrange 2 salas: Sala Multi-
média e Sala de Leitura num total de 116 m2. 
 

QUEM SOMOS? 
 A Equipa—Professores: 

 Alcínia Figueiredo (Professora Bibliotecária) 
 Maria João santos (Assistente Operacional) 

 
 

MISSÃO 
   A Biblioteca Escolar tem como missão atingir as me-
tas e objetivos educativos, proporcionar recursos e 
serviços pedagógicos nas diferentes literacias (leitura, 
informação, tecnológica e digital), contribuindo para o 
sucesso educativo.  
 

UTILIZADORES 
    Podem utilizar a Biblioteca Escolar alunos, professo-
res, assistentes operacionais  ou outros utilizadores, 
desde que devidamente identificados e autorizados 
pela Coordenadora das BE, Professora Bibliotecária ou 
Órgão de Gestão Escolar. 
   Os professores poderão utilizar a BE como extensão 
da sala de aula, devendo requisitá-la  com a necessá-
ria antecedência (24h). 
 

SERVIÇOS E RECURSOS DISPONÍVEIS 

 Apoio na vertente pedagógica e operacional 

 Manuais Escolares  

 Livros  

 Guiões tutoriais (Big 6, Referências bibliográficas, …) 

 Kits de apoio à Saúde/Educação Sexual 

 Jornais, Revistas  

 Computadores  com ligação à Internet 

 CD’s, DVD’s  
 Trabalhos de alunos (como referência para futuros traba-

lhos) 

ZONAS DA BIBLIOTECA 
 

1 - Zona de ATENDIMENTO 
   Esta zona destina-se ao atendimento e serviço de 
empréstimo. Está localizada à entrada da Biblioteca. 
É aqui que deves deixar as mochilas no local próprio. 

 
 

 

 

 

 

2 - Zona de LEITURA INFORMAL 

   Esta zona destina-se à leitura em ambiente informal 
e acolhedor. Tens revistas e jornais para te manteres 
atualizado. 
 
 
 

 
 

 

3 - Zona de LEITURA IMPRESSA  
Esta zona acomoda o fundo documental da Biblio-

teca Escolar. Aqui podes ler, fazer os trabalhos escola-
res, ... Está dividida em duas partes: 1) Leitura Indivi-
dual e 2) Trabalho de Grupo. 

 
 
 
 
 

 COMO PROCURAR UM LIVRO? 
 
1– Nas estantes 
   O fundo documental está arrumado nas estantes 
por assuntos, de acordo com a CDU (Classificação De-
cimal Universal), que pretende abarcar, sem nenhuma 
exceção, o conjunto do saber, da atividade e do pen-
samento do Homem. Para facilitar a procura, a cada 
assunto está associada uma cor diferente. 

2– Nas Etiquetas 
 

 

ESTANTE ASSUNTO 

0 Generalidades, Dicionários, Enciclopé-
dias, Informática 

1 Filosofia. Psicologia 

2 Religião. Teologia 

3 Ciências Sociais 

4 Plano Nacional de Leitura (PNL) 

5 Ciências Puras. Matemática. Biologia 

6 Ciências Aplicadas 

7 Arte. Desporto 

8 Língua. Linguística. Literatura 

9 Geografia. Biografia. História 
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Estante 8 

Apelido do autor  
(3 primeiras letras.  
Ex: José Saramago) 

Título do livro 
(3 primeiras letras.  

Ex: memorial do convento) 

Biblioteca Escola Secundária Cartaxo 



   
4 - Zona de LEITURA MULTIMÉDIA 

Esta zona disponibiliza computadores com acesso 

à Internet que se destinam exclusivamente para a 

realização de trabalhos escolares. 
 

NOTA: O uso de computador pessoal segue as mes-
mas normas dos computadores existentes na BE. 

REQUISIÇÕES: 
 Deves preencher a requisição de empréstimo 

domiciliário junto da Assistente Operacional (D. 
Natércia Pedro). 

 Podem ser requisitadas para leitura domiciliária 
obras, à exceção de materiais de referência, Dici-

onários, Enciclopédias, Gramáticas, Atlas e Livros 
de Coleção. 

 É permitido requisitar 3 documentos diferentes 

de cada vez, devolvendo-os no prazo de 5 dias 

úteis. Podes renovar o empréstimo, caso os do-

cumentos não se encontrem em lista de espera. 
(no ato da renovação não é necessário trazer os documen-

tos).  

 O fundo documental da Biblioteca Escolar pode 
ser requisitado, para uso na sala de aula, pelos 

professores e pelos alunos. 

  Os dicionários, para uso em sala de aula, são 

requisitados pelo professor da disciplina (uma 

turma) ou individualmente pelos alunos. 

 Todo o material extraviado ou danificado terá de 
ser substituído pelo requisitante (responsável), 

na forma de reposição de material idêntico.  

GUIA  DO UTILIZADOR

GUIA  DO UTILIZADOR

GUIA  DO UTILIZADOR   

         “No Egipto as Bibliotecas eram chamadas 

“Tesouro dos remédios da alma”, porque 

nelas se cura a ignorância, a mais perigosa das 

doenças e a origem de todas as outras”  

(Jacques-Bénigne Bossuet) 

NOTAS IMPORTANTES: 
Na Biblioteca Escolar podes: 
 Retirar os livros das estantes. Tens livre acesso ao fundo 

documental.  
 

Na Biblioteca Escolar deves: 
  Manter um ambiente calmo, silencioso, limpo e arruma-

do. 

 Ter cuidado com os documentos utilizados, devolvendo-
os em condições. 

 Colocar os livros no balcão de atendimento, após a leitu-
ra dos mesmos. Não os deves arrumes nas estantes. 

 
Na Biblioteca Escolar não deves: 
 Comer, usar o telemóvel, jogar nos computadores e per-

turbar o bom funcionamento  da biblioteca. 

Este Guia do utilizador não dispensa a leitura do Regimento de 
Funcionamento da Biblioteca Escolar.  

2014-2015 

Contamos com a tua presença e 
com as tuas sugestões.    BOAS LEITURAS! 

SEGUE-NOS 

Biblioteca EscolarBiblioteca Escolar  

Agrupamento de Escolas 

Marcelino Mesquita  

do Cartaxo 

Horário de funcionamento: 

8:30h - 17:30h 

http://www.facebook.com/?sfrm=1#!/profile.php?id=100001276423095

