A BIBLIOTECA ESCOLAR
A Biblioteca Escolar (BE) abrange 2 salas: Sala Multi-
média e Sala de Leitura num total de 116 m?.

QUEM SOMOS?

A Equipa—Professores:
e Alcinia Figueiredo (Professora Bibliotecaria)
e Maria Jodo santos (Assistente Operacional)

MISSAO

A Biblioteca Escolar tem como missdo atingir as me-
tas e objetivos educativos, proporcionar recursos e
servicos pedagodgicos nas diferentes literacias (leitura,
informacao, tecnoldgica e digital), contribuindo para o
sucesso educativo.

UTILIZADORES

Podem utilizar a Biblioteca Escolar alunos, professo-
res, assistentes operacionais ou outros utilizadores,
desde que devidamente identificados e autorizados
pela Coordenadora das BE, Professora Bibliotecaria ou
Orgado de Gestdo Escolar.

Os professores poderao utilizar a BE como extensdo
da sala de aula, devendo requisita-la com a necessa-
ria antecedéncia (24h).

SERVICOS E RECURSOS DISPONIVEIS

e Apoio na vertente pedagdgica e operacional

e Manuais Escolares

e Livros

e Guibes tutoriais (Big 6, Referéncias bibliograficas, ...)

e Kits de apoio a Saude/Educagdo Sexual

e Jornais, Revistas

e Computadores com ligagdo a Internet

eCD’s, DVD’s

eTrabalhos de alunos (como referéncia para futuros traba-
Ihos)

ZONAS DA BIBLIOTECA

1-Zona de ATENDIMENTO

Esta zona destina-se ao atendimento e servico de
empréstimo. Estd localizada a entrada da Biblioteca.
E aqui que deves deixar as mochilas no local préprio.

2 - Zona de LEITURA INFORMAL

Esta zona destina-se a leitura em ambiente informal
e acolhedor. Tens revistas e jornais para te manteres
atualizado.

3 - Zona de LEITURA IMPRESSA
Esta zona acomoda o fundo documental da Biblio-
teca Escolar. Aqui podes ler, fazer os trabalhos escola-
res, ... Esta dividida em duas partes: 1) Leitura Indivi-
dual e 2) Trabalho de Grupo.

COMO PROCURAR UM LIVRO?

1- Nas estantes

O fundo documental estd arrumado nas estantes
por assuntos, de acordo com a CDU (Classificacdo De-
cimal Universal), que pretende abarcar, sem nenhuma
excec¢do, o conjunto do saber, da atividade e do pen-
samento do Homem. Para facilitar a procura, a cada
assunto esta associada uma cor diferente.

ESTANTE ASSUNTO

Generalidades, Dicionarios, Enciclopé-
dias, Informatica

Filosofia. Psicologia

Religido. Teologia

Ciéncias Sociais

Plano Nacional de Leitura (PNL)

Ciéncias Puras. Matematica. Biologia

Ciéncias Aplicadas
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Arte. Desporto

Lingua. Linguistica. Literatura

Geografia. Biografia. Histdria

2—- Nas Etiquetas

Biblioteca Escola Secunddria Cartaxo

Estante 8

Apelido do autor
> (3 primeiras letras.

Ex: José Saramago)

— Titulo do livro

(3 primeiras letras.

Ex: memorial do convento)



4 - Zona de LEITURA MULTIMEDIA
Esta zona disponibiliza computadores com acesso

a Internet que se destinam exclusivamente para a

realizacdo de trabalhos escolares.

NOTA: O uso de computador pessoal segue as mes-
mas normas dos computadores existentes na BE.

REQUISICOES:
eDeves preencher a requisicdo de empréstimo

domicilidrio junto da Assistente Operacional (D

Natércia Pedro).

ePodem ser requisitadas para leitura domicilidria
obras, a excecdo de materiais de referéncia, Dici-
ondrios, Enciclopédias, Gramaticas, Atlas e Livros

de Colecao.
oE permitido requisitar 3 documentos diferentes

de cada vez, devolvendo-os no prazo de 5 dias

Uteis. Podes renovar o empréstimo, caso os do-

cumentos ndo se encontrem em lista de espera

(no ato da renovagdo ndo é necessario trazer os documen-

tos).

professores e pelos alunos.

e Os diciondrios, para uso em sala de aula, sdo
requisitados pelo professor da disciplina (uma

turma) ou individualmente pelos alunos

e Todo o material extraviado ou danificado terd
ser substituido pelo requisitante (responsdv
na forma de reposi¢do de material idéntico.

¢ 0O fundo documental da Biblioteca Escolar pode
ser requisitado, para uso na sala de aula, pelos

NOTAS IMPORTANTES:
Na Biblioteca Escolar podes:
e Retirar os livros das estantes. Tens livre acesso ao fundo

documental.

Na Biblioteca Escolar deves:
Manter um ambiente calmo, silencioso, limpo e arruma-

do.
e Ter cuidado com os documentos utilizados, devolvendo-

os em condigdes.
e Colocar os livros no balcdo de atendimento, apds a leitu-
ra dos mesmos. N3o os deves arrumes nas estantes.

Na Biblioteca Escolar nao deves:
e Comer, usar o telemdvel, jogar nos computadores e per-

turbar o bom funcionamento da biblioteca

Agrupamento de Escolas
Marcelino Mesquita
do Cartaxo
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“No Egipto as Bibliotecas eram chamadas

“Tesouro dos remédios da alma”, porque
nelas se cura a ignordncia, a mais perigosa das

doencas e a origem de todas as outras

(Jacques-Bénigne Bossuet)
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Funcionamento da Biblioteca Escolar.

Este Guia do utilizador nao dispensa a leitura do Regimento de

Horario de funcionamento:
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http://www.facebook.com/?sfrm=1#!/profile.php?id=100001276423095

